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RASPORED POLAGANJA ISPITA EKSTERNE MATURE ZA UCENIKE IX RAZREDA
U SKOLSKOJ 2025/2026. godini.

o Dezurni
Vrijeme Voditelj ispitnih nastavnici
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X-1 12 Agi¢ Sabina*, Selimovi¢
Grupa A (Kabinet geografije) Segmedina L
Selimovi¢
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IX-1 13 Musi¢ Selma*, Sari¢
Grupa B (Kabinet historije) Maida
Utorak,
16.6.2026.
A 11:00 - I Covié Muhamed?*, Basi¢ | & -
Engleski jezik 12:00 h IX-2 Kabinet likovne.kulture Amila Sehovi¢ Aida
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Grupa A . o
knjiz.) Ervina Selimovi¢
X-3 16 Vehmedic Mersad?, | o
- . o ehmedi¢ Mersad®,
Grupa B (KabmetkE%!-vlS Jezikal Matoruga Eldina
njiz.)
Clanovi SMK:
Srited 900 IX =1 1. Boloban Adela *
rjeaa, Matematika M IX=2 Atrij 8kole 2. Bakovi¢ DZeneta Zeti¢ Lejla
17.6.2026. 10:00 h o
IX-3 3. Agi¢ Sabina
4. Musi¢ Selma
* voditelj ispitne prostorije
Hadzi¢i, juni 2026.g.
Direktor $kole:

Hajrudin Cesko, dipl.mat-inf.

Napomena za ucenike
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Pet minuta prije pocetka ispita, clanovi Skolske komisije unose kutije u uéionice i popunjavaju Obrazac
EM3 u koji unose broj preuzetih ispitnih materijala od strane predsjednika Skolske komisije.

4.3 Dolazak ufenika na ispite

Utenici su duZni biti ispred u&ionice u kojoj se polaze ispit najkasnije 15 minuta prije pocetka ispita,
nakon ¢ega ih ¢lan Skolske komisije - voditelj ispitne prostorije, uvodi u utionicu.

Ako uéenik iz opravdanih razloga zakasni na pocetak ispita do 15 minuta, moZe pristupiti polaganju
ispita u vremenu koje mu je preostalo do planiranog zavrietka. Na Obrascu EM5, u rubriku ,ZapaZanja“
se evidentira eventualno kasnjenje ucenika na ispit.

Prilikom ulaska u€enika u utionicu obavjeitava ih voditelj ispitne prostorije da odloZe svoje li€ne stvari,
isklju¢e mobitele i bilo koja druga elektronicka pomagala i ostave ih na za to predvideno mjesto.

Nakon ¥to ugenici zauzmu svoje mijesto, voditelj ispitne prostorije uz obavezno prisustvo &lana Skolske
komisije, konstatuje da u€enici posjeduju pribor koji je dozvoljen na testu koji se polaZe, a u skladu sa
Uputstvom koje je sastavni dio Ispitnog kataloga.

Nakon toga &lan Skolske komisije principom prozivanja, uz obavezno prisustvo clana komisije iz Skole
koji potvrduje identitet udenika, predaje svakom ufeniku kovertu u kojoj se nalazi identifikacioni
obrazac i barcode naljepnice. Prilikom preuzimanja koverte ucenicima se daje uputa da ne smiju
otvarati kovertu dok im se ne da znak da to utine. Clan Skolske komisije u Obrazac EM3 upisuje podatke
o preuzetim kovertama.

Tokom izrade testa uenici mogu koristiti grafitnu olovku i gumicy, ali test koji se predaje mora biti
napisan neizbrisivom hemijskom olovkom plave ili crne boje. Upotreba hemijske olovke crvene boje
od strane utenika nije dozvoljena. Kada uCenik pogrijesi pri izradi testa, duZan je da pozove &lana
Skolske komisije, koji ¢e neizbrisivem hemijskom olovkom crvene boje prekriziti ono $to je ucenik
pogrijedio i parafirati. Zatim uéenik pise drugi odgovor. Clanovi Skolske komisije testove ispravljaju
iskljutivo neizbrisivom hemijskom olovkom crvene boje. Prilikom ispravijanja testova od strane
Komisije za vrednovanje testova, netaéne odgovore i prazne prostore je neophodno prekriZiti, a tatne
odgovore Strihirati | pored istih upisati broj osvojenih bodova.

4.4 Podjela i preuzimanije testova ucenicimad tok samog ispita

Nakon $to ufenici zauzmu svoja mjesta, tlan Skolske komisije - voditelj ispitne prostorije, pet minuta
prije pocetka ispita, dijeli ispitne materijale pojedinaéno svakom ugeniku. Voditelj upozorava utenike
da ne otvaraju koverte i ne listaju ispitne materijale, te iste odloZe na desnu stranu stola.

Clan Skolske komisije - voditel] ispitne prostorije uéenicima daje upute o tome da se u koverti, koju ne
smiju otvarati do odredenog trenutka, nalazi formular i 8 barcode naljepnica (3 za predmete iz kojih se
polaie eksterna maturai5 rezervnih), te daje uputu ufenicima o iskljuéivom koristenju hemijske olovke
prilikom pisanja odgovora na testu. Kada voditelj ispitne prostorije da znak za pocetak ispita uenici ¢e
modi otvoriti koverte i provjeriti da li je na njima napisano njihovo ime i prezime tj. pripadaju li njima.
U identifikacionom Obrascu EM1, koji je sastavni dio koverte, potrebno je da uéenik u tabeli A upise
datum polaganja datog predmeta i stavi svoj potpis. Postupak je potrebno ponoviti za svaki predmet
prikazan na listi na dan kada ucenik polaZe ispit. ' o

U¢enik po dobijanju znaka za mogucnost otvaranja ranije dobijene koverte, otvara istu i dobija uputu
da jednu naljepnicu koja se nalazi u koverti zalijepi na prvi list ispitnog testa, u predvideni prostor u
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gornjem desnom ugly, te vrada ostale naljepnice u kovertu, kao i potpisani obrazac vodeéi racuna da
ne stavi svoje naljepnice i obrazac u kovertu drugog ucenika. Nakon vracanja dokumenata u kovertu
istu odlaZe na desnu stranu stola. Clan Skolske komisije, prije pogetka testa, treba da sa stolova pokupi
redoslijedom sve koverte koje su maturanti odloZili. Kod ufenika ostaje samao ispitni test. Nakon $to je
deZurni nastavnik preuzeo koverte koju su maturanti odioZili na desni dio stola, iste stavija u kutiju i
dostavlja je predsjedniku Skolske komisije.

Clan Skolske komisije daje znak da ispit potinje.

Tokom cijeloga trajanja ispita ¢lan Skolske komisije prati i obavija sve predvidene radnje prema ovom
Uputstvu.

Kada je vrijeme predvideno za trajanje ispita isteklo, €lanovi Skolske komisije zakljutuju ispit i
preuzimaju ispitne materijale od ucenika. Ispitni materijali se stavljaju u kutiju.

4.5  Nadgledanje ispita

Clanovi Skolske komisije koji vode i nadgledaju provodenje ispita duzni su pridravati se sljedeéih
pravila:

—  Clan Skolske komisije ¢e zabiljeziti pocetak i kraj planiranog ispitnog vremena u Obrazac o
provodenju ispita - Obrazac EMS.

—  Clan Skolske komisije na tabli zapisuje vrijeme potetka i planiranog kraja ispita. Trajanje ispita
je 60 minuta.

— Cian Skolske komisije treba osigurati da svi u¢enici dobiju upute kako odgovarati i biljeZiti svoje
odgovore. Dozvolieno je odgovarati na upite u€enika o nalinu odgovaranja i pisanja testa (Sta
ie dozvolieno, a §ta ne). Ukoliko uoce da neki utenik ne slijedi upute, potrebno ga je upozoriti
i usmijeriti ga da na ispravan nadin popunjava test.

—  Zavrijeme trajanja ispita u ucionicu smiju udi jedino élanovi Skolske komisije ili fica imenovana
u maturalne organe odnosno lice koje je imenovalo Ministarstvo, a koja je zaduZena za nadzor
provodenja ispitnog postupka. Osobe koje su zaduZene za nadzor ne smiju dozvoliti ulazak
drugim osobama u prostoriju u kojoj se vrii polaganje ispita.

— Utenici koji traZe izlazak iz uCionice, mogu to uciniti jedino u hitnoj situaciji (odlazak u toalet,
bolest). Dva uéenika ne mogu istovremeno iza€i iz ugionice. Niti jedan ucenik ne smije napustiti
ispitnu prostoriju prvih 30 minuta trajanja ispita osim u slucaju bolesti i nekog drugog
opravdanog razloga. Razlog izlaska iz u€ionice upisuje se u Obrazac EMS5.

—  Ukoliko neki utenik, zbog bolesti, ne moZe do kraja ucestvovati na ispitu, ¢lan Skolske komisije
prikuplija ispitne materijale tog ucenika i na listu za odgovore upisuje razlog odlaska s ispita.
Razlog odlaska s ispita upisuje i na Obrazac EMS5.

- Clanovi Skolske komisije moraju zabiljeZiti sve probleme do kojih je doslo pri provodenju ispita
u njihovoj ucionici u Obrazac EMS,

4.6  KaSnjenje uenika

U sluéaju da je ufenik opravdano zakasnio na ispit manje od 15 minuta dopusta mu se pristupanje
ispitu, bez produZenja vremena izrade testa. UCenik se obraca predsjedniku Skolske komisije koji ¢e
ustanoviti u koju je utionicu uéenik rasporeden. Ukoliko u€enik zakasni na test iz prvog stranog jezika,
to podrazumijeva neprisustvovanje prvom dijelu testa, koji se realizira putem jezitke vjestine '
Lsluganja“, te se zbir bodova umaniuie za 2bir bodova koji je megude dobiti na tom zadatku.
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Clan Skolske komisije upucuje uéenika da odioZi svoje stvari i iskijueni mobitel na sto predviden za tu
svrhu i sjedne na predvideno ispitno mjesto. Clan Skolske komisije daje uéeniku ispitni materijal te ga
ukratko i tiho upuéuje u nacin njegove upotrebe, Clan Skolske komisije biljeZi njegov dolazak u Obrazac
EMS. Clanovi Skolske komisije u u€ionici pailjivo prate rad uéenika.

5.VREDNOVANIE TESTOVA

5.1 Provjera brojnog stanja testova

Clan Skolske komisije - voditelj ispitne prostorije, materijale s ispita, odmah nakon zavrietka ispita,
predaje predsjedniku Skolske komisije i potpisuje obrazac u kojem je utvrden broj ispitnih materijala
koji se vraéaju kao iskoriSteni ispitni materijali i neiskoriSteni ispitni materijali (u sluaju da neko od
uéenika nije pristupio ispitu), $to mora odgovarati brojtanom stanju preuzetih ispitnih materijala.

Predsjednik Skolske komisije je dufan pregledati popunjene obrasce s ispita {je li ispitni materijal
potpun i jesu li sve identifikacijske naljepnice na svojim mjestima).

5.2  Bodovanje testova

Prije potetka bodovania testova, Skolske komisija zapisnicki konstatuje da su Elanovi Skolske komisije,
koji su zaduZeni za vrednovanje testova, zaprimili kutiju s ispitnim materijalima, $to potvrduju
viastoru¢nim potpisom. Clanovi Skolske komisije (predmetni nastavnici), koji vrie bodovanje testova,
preuzimaju kutiju s ispitnim materijalima i boduju test svakog u€enika pojedinaéno, u skladu s uputama
o natinu bodovanja zadataka navedenim u katalogu, a prema kfjuéu kojeg dostavlja Ministarstvo
minuta poslije predwd‘enog vremena za zavrietak ispita. Preds;edmk i zam;emk §ko|ske komtsue vrse
kontrolu obavijenog vrednovanja nakon zavrSenog bodovanja od strane Komisije za vrednovanje
testova.

Po okonfanju pregleda ispitnih testova, Skolska komisija zapisnicki konstatuje, u propisanim
obrascima, broj preuzetih ispitnih testova, koje je vrijeme zavrSetka bodovanja (navesti tatno vrijeme)
i da su radovi pregledani i bodovani {navesti broj bodovanih radova), te se &lanovi Skolske komisije
potpisu.

Skolska komisija naken vrednovanija ispitnih testova, predaje testove predsjedniku Skolske komisije.
Predsjednik Skolske komisije i EMIS odgovorna osoba, uz nadzor kontrolora, pristupaju informacionom
sisternu EMIS putem odgovarajuce Sifre i lozinke, i za svakog ucenika koji je pristupio maturi, obavljaju
sliedede poslove:

a) Vrée adabir predmeta za koji se unose bodovi;

b} Barcode Citacem (il u slucaju potrebe rucno} ofitaju Sifru ucemka s ispitnog materijala, nakon
¢ega se dobije potvrda da je Sifra prepoznata;

c) U otvorenom polju u sistemu EMIS unose ostvareni broj bodova ucenika i pritisnu tipku "Spasi

promjene". Navedena procedura se ponavlja sve do unosa svih rezultata za ucenike koji su
polagali ispit;
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d)  Skolska komisija verificira sve podatke i ukoliko se utvrdi da neki od unesenih podataka nisu
validni, vrsi se njihova izmjena. Ukoliko su svi uneseni podaci ispravni, slijedi zaklju¢avanje ispita.
Na izborniku u sistemu EMIS u modulu Eksterna matura odabere se opcija zakljuavanja
postupka ocjenjivanja na sistemu. Sistem postavlja pitanje: ""Da li smo sigurni da Zelimo okonéati
sistem aZuriranja procesa unosa podataka?". Ova akcija je ireverzibilna. Ako niste sigurni da
Zelite snimiti podatke onda kliknete na ,,NE“, ako ste sigurni kliknete na ,DA". U Ministarstvu
ovlastena osoba zakljucava ispit u 18.00h i tada ovlastena osoba u $koli ima mogucnost da iz
informacionog sistema EMIS od$tampa listu s bodovima s imenima i prezimenima udenika za
odredeni predmet ili za sve predmete i postavi je na oglasnu plo¢u skole.

Na kraju unosa bodova za ispitne testove svakog ucenika Skolska komisija potpisuje Listu bodova koju
stavlja u kutiju i predsjednik Skolske komisije poziva ¢lana Skolske komisije koji nosi zapakovanu i
zalijepljenu kutiju u prostoriju predvidenu za sigurno odlaganje ispitnih materijala.

6. OBJAVA REZULTATA

Ministarstvo ima poseban pristup modulu ,Eksterna matura” u informacionom sistemu EMIS, kojim
pristupa sistemu s rezultatima ispita svih $kola i svih predmeta.

Skolska komisija je obavezna da na oglasnoj plo¢i $kole, nakon zakljutavanja ispita od strane
Ministarstva, a najkasnije do 19 h objavi rezultate polaganja mature za one predmete iz kojih je taj dan
bilo polaganje, a konaéne rezultate najkasnije 24 sata nakon objave rezuitata posljednjeg ispita u
skladu s Pravilnikom o polaganju eksterne mature.

Po objavljenim rezultatima, predsjednik Skolske komisije pristupa informacionom sistemu EMIS i za
svaki rad, putem barcod ¢itaca (ili rucno), evidentira njegovu Sifru. Na osnovu barcode naljepnice sa
ispitnog materijala, sistem povlaéiime, prezime, razred, odjeljenje i $kolu. Predsjednik Skolske komisije
upisuje ime i prezime i razred ufenika u predvidenu rubriku, koja se nalazi na pocetku ispitnog
materijala.

Dokumentacija o polaganju mature se arhivira.

/. STAMPANIJE UVJERENIJA O POLAGANJU EKSTERNE
MATURE
Uceniku koji je polagao maturu izdaje se Uvjerenje o rezultatima postignutim na eksternoj maturi, koje
ovjerava Skola i potpisuje direktor $kole.

Uvjerenje se izdaje na Obrascu 0532, koji se izdaje elektronski putem informacionog sistema EMIS (a
koje obezbjeduje Ministarstvo i dostavlja Skolama}).

Napomena:
Svi ispiti eksterne mature provode se u skladu s Pravilnikom o polaganju eksterne mature i aktima.koje

je donijelo Ministarstvo za odgoj i obrazovanje Kantona Sarajevo u vezi s provodenjem ispita eksterne -
mature te dostavilo Skolama.
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