Na osnovu clana 100 Zakona o osnovnom odgoju i obrazovanju { ,SluZbene novine Kantona
Sarajevo”, br: 10/04), uz saglasnost direktora tkole, Vijece roditelja gkole Javne ustanove
Osnovne &kole ,, 6.mart” HadZi¢i, na sjednici odrZanoj dana 16.12.2014. godine donosi :

POSLOVNIK
O RADU VIJECA RODITEUA

| OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Poslovnikom reguli$e se nacin rada sjednica Vijeca roditelja $kole. Odredbe ovog
Poslovnika obavezne su za sve &lanove Vijeda roditelja $kole i druga lica koja prisustvuju
njegovim sjednicama.

Clan 2.

Vijece roditelja Skole obavlja svoj posao na sjednicama kojim prisustvuju njegovi Elanovi.
Sjednicama prisustvuje direktor $kole, a tre¢a lica mogu prisustvovati samo po odobrenju
Vijeéa roditelja 3kole u svakom konkretnom slucaju.

Clan 3.
Vijeée roditelja kole vrii poslove utvrdene Zakonom, Pravilima gkole i drugim propisima
uskladenim sa Zakonom.

Clan 4.
Sjednice Vijeca roditelja Skole odr#avaju se u prostorijama gkole , a samo u izuzetnim
slu€ajevima van skolskog objekta.

Clan 5.
Sjednicom Vijeca roditelja rukovodi predsjednik, njegov zamjenik ili lice koje ovlasti Vijece
roditelja $kole. Lice koje rukovodi sjednicom odgovorna je za primjenu ovog Poslovnika.

Il PRIPREMANJE SJEDNICE

€lan 6.

Lice navedeno u élanu 5. ovog Poslovnika priprema prijedlog dnevnog reda sjednice. U
sastavijanju prijedloga dnevnog reda i pripremi materijala za sjednice licima iz predhodnog
stava pomaZu ostali &lanovi Vijeca roditelja Skole, direktor, pomoénik direktora, pedagog i
sekretar Skole.

Clan 7.
Pri sastavljanju dnevnog reda treba voditi racuna o sliededem :
-da dnevni red obuhvati prvenstveno ona pitanja koja su u momentu odriavanja sjednice
najaktualnija za rad Vijeca roditelja Skole i tkole u cjelini;
- da se u dnevni red unesu i pitanja za koja su zainteresirani i drugi organi u $koli ;
- da dnevni red ne bude suvide obiman da bi se sve predvidene ta¢ke dnevnog reda mogle
obraditi na toj sjednici;



111 SAZIVANJE SIEDNICA

Clan 8.
Sjednice Vijeca roditelja Skole saziva lice iz &lana 5. ovog Poslovnika ili njegov zamjenik.
lzuzetno, prvu sjednicu Vijeca roditelja skole saziva direktor Skole.

Clan 9.
Sjednice Vijeca roditelja $kole odrzavaju se van radnog vremena.

Clan 10.
Redovne sjednice Vijeca roditelja Skole zakazuju se najmanje dva dana prije odriavanja
sjednice. Vanredne sjednice mogu se zakazati najmanje 24 sata prije odrZavanja sjednice.

Clan 11.
U obavjedtenju za sjednicu obavezno se navodi dnevni red, prostorije i vrijeme pocetka
sjednice. Za pojedine tatke dnevnog reda priprema se materijal ili izvod ukoliko je materijal
opsiran.

IV RAD NA SIEDNICAMA

Clan 12.

Sjednicama Vijeca roditelja $kole obavezno prisustvuju svi njegovi Elanovi. Ukoliko je neki
&lan sprijecen da prisustvuje sjednici, duzan je o razlozima svoje sprije¢enosti blagovremeno,
a najkasnije 24 ¢asa prije redovne sjednice, obavijestiti lice koje je predvideno da rukovodi
sjednicom Vijeéa roditelja $kole.

¢lan 13.
Svaki &lan Vijeca roditetja $kole ima pravo da predlaZe izmjene i dopune dnevnogredaio
njima se mora odlucivati prije prelaska na dnevni red.

Clan 14.
€lan Vijeca roditelja $kole koji zeli da u€estvuje u diskusiji mora predhodno zatraZiti
odpbrenje od predsjedavajuéeg. O jednom pitanju ¢lan Vijeéa roditelja Skole moZe govoriti
najvise 2 puta, izbjegavajudi opSirnost i ponavljanje.

Clan 15.

Ako se &lan Vijeca roditelja $kole u svom izlaganju udalji od pitanja o kojima se raspravlja,
ako je nepotrebno opsiran, ako ponavlja éinjenice, ako se vraca na pitanja koja su ve¢
rijesena, ako prelazi na pitanja iz dnevnog reda o kojima se tek treba da diskutuje, ako govori
o pitanjima koja nisu na dnevnom redu, ako u toku izlaganja vrijeda ili izaziva ostale ¢lanove,
predsjedavajuci ima pravo da ga opomene.Ukoliko uesnik u diskusiji i pored opomene ne
postupi po primjedbi predsjedavajuceg, ovajima pravo da mu uskrati dalje izlaganje. Osim
predsjedavajuceg, niko nema pravo da prekida ucesnike u diskusiii.



V TOK RADA SJEDNICE

Clan 16.

Poito otvori sjednicu, predsjedavajuci konstatuje dali postoji kvorum za pravosnazan rad
sjednice. Ako sjednici prisustvuje vise od polovine ukupnog broja ¢lanova smatra se da
postoji kvorum i dovoljan broj za punovaZno odludivanje. U slucaju da je prisutan manji broij,
predsjedavajuci odlaze sjednicu.

Clan 17.
Prije prelaska na dnevni red Vijece roditelja $kole odlutuje o opravdanosti izostanka svojih
¢lanova. U sluéaju 3 uzastopna nenajavljena i neopravdana izostanka, moZe pokrenuti
zahtjev za razrje$enje &lana Vijeca roditelja Skole.

Clan 18.
Poito je Dnevni red usvojen, predsjedavajuéi progladava utvrdeni dnevniredi izdaje nalog
da se konstatuje u zapisniku.

Clan 19.
Prva tatka dnevnog reda po pravilu je usvajanje zapisnika sa predhodne sjednice.

Clan 20.
Vijece roditelja $kole moZe trafiti da na svakoj sjednici ili u zavisnosti od vaznosti odluke,
direktor 3kole podnese izvjeitaj o izvrienju odluke sa predhodne sjednice.

Clan 21.
Rad na sjednicama se odvija prema utvrdenom dnevnom redu. O pojedinim pitanjima
referie izvjestilac koji moZe da bude ¢lan struénog organa ili lice iz ¢lana 5. tacke ovog
Poslovnika.

Clan 22.
Poslije izlaganja izvjestioca predsjedavajuci poziva lanove na diskusiju koja traje dok svi
prijavljeni ne iznesu svoje misljenje o tom pitanju.

Clan 23.
Kada utvrdi da je odredena taCka dnevnog reda iscrpljena, diskusija se zakljuZuje i
predsjedavajuci predlaZe donogenje odluke ili zakljucka.

Clan 24.

Odluka ili zakljuZak treba da bude tako formulisana da tatno, jasno i nedvosmisleno te
saZeto izraiava stavove Vijeda roditelje 3kole. Istovremeno sa donogenjem odluke ili
zakljugka utvrduje se i ko treba da je izvr3i, na koji nagin u u kom roku. Ako je u pitanju
odluka koju treba da izvr3i komisija ili tijelo Vijeca roditelja 3kole, Vijeée roditelja $kole ée
dati smjernice za izvrienje ili rad.

Clan 25.
Vijece roditelja 3kole odlu¢uje vetinom glasova svog sastava. Ukoliko je potrebno glasanje
za donosenje odgovarajuce odluke, ono se vrii javno, dizanjem ruku. U izuzetnim



slu€ajevima, kada se Zeli potpuno siguran rezuliat glasanja, glasa se prozivanjem po principu
» ZA"1 ,PROTIV”, U slu¢aju da je broj glasova ,, ZA” ili ,, PROTIV “ isti, glasanje se ponavlja, pa
ako stanje u glasanju bude opet isto, predsjedavajuéi odlaZe sjednicu za jedan sat, a ako
ponovo situacija bude ista, sjednicu odlaZe za 3 dana.

Clan 26.
Vijece roditelja Skole moZe na prijedlog predsjedavajuceg ili drugog €lana odluéiti da se glasa
tajno. U tom sluaju se na glasa&kim listi¢éima na kojima je ispisano ,,ZA“ ili,, PROTIV “
prisutni clanovi izjaSnjavaju zaokruZivanjem rijeéi,, ZA " ili,, PROTIV “.
Rezultate glasanja utvrdit ¢e predsjedavajuéi i dva €lana koje izabere Vijece roditelja skole.

Clan 27.
Vijece roditelja $kole moZe odluditi da se sjednica prekine ako se utvrdi da se ne mogu sva
pitanja dnevnog reda razmotriti. U tom sluéaju odmabh se utvrdi dan odr7avanja nove
sjednice.

VI ODRZAVANJE REDA NA SJEDNIC!
Clan 28.
Predsjedavajuci ima iskljuéivo pravo odriavanja reda na sjednicama . Zbog povrede rada na
sjednicama moze se ¢lanovima Vijeca roditelja 3kole izredi sljedeca mjera :
a) opomenanared;
b) zapisni¢ka opomena na red ;
c) oduzimanje rijedi;
d) udaljavanje sa sjednice;
Mjere pod a), b), c) izrie predsjedavajuéi, a mjeru pod d} izri¢e Vijeée roditelja $kole na
prijedlog predsjedavajuceg ili ostalih ¢lanova.

Clan 29.

Opomena na red izri¢e se onom ¢lanu Vijeca roditelja skole koji svojim ponasanjem na
sjednici naru3ava red, a zapisni¢ka opomena kada i poslije ovoga remeti red. Kada ¢lan
Vijeca roditelja 3kole nastavi sa remedenjem rada na sjednici i pored izretene zapisnicke
opomene, oduzima mu se pravo da dalje govori, a ako nastavi sa vrijedanjem prisutnih i
narudavanjem reda, udaljava se sa sjednice. Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na
sjednicu u kojoj je donijeta mjera udaljenja. Iskljugeni Elan Vijeca roditelja tkole mora
odmah napustiti sjednicu. Ako red na sjednici remeti lice koje nije €lan Vijeca roditelja 3kole
udaljava se sa sjednice poslije prve opomene.

Clan 30.
Vijece roditelja 3kole u okviru svojeg djelokruga rada donosi :
1. ODLUKE, ZAKUJUCKE, PREPORUKE.
Vijece roditelja Skole donosi Poslovnik o radu Vijeé¢a roditelja.

Clan 31.
Odlukom se ureduje manja grupa pitanja koja nisu utvrdena pravilnikom, odnosno
pojedinaéna pitanja.



Clan 32.
Zaklju¢kom se odlucuje o proceduralnim pitanjima i pitanjima koja je organ nadleZan samo
da razmatra,
€lan 33.
Preporukom se izrazava stav organa po odredenom pitanju iz oblasti rada Skole i njenih
organa i daje mi3ljenje o potrebi preduzimanja odredenih mjera.

VII ZAPISNIC
Clan 34.
Na svakoj sjednici Vijeca roditelja tkole vodi se zapisnik koji obavezno sadrii:
-redni broj sjednice,
-mjesto, datum i vrijeme odriavanja;
-ime i prezime predsjedavajuceg i zapisnicara;
-broj prisutnih &lanova ;
-imena prisutnih na sjednici koji nisu €lanovi Vijeca roditelja Skole, njihova funkcija i zvanje;
_imena odsutnih &lanova koji su opravdali izostanak i €lanova koji nisu opravdali izostanak ;
-ukupan broj &lanova Vijeca roditelja kole i konstatacije da sjednici prisustvuje potreban
broj ¢lanova za punovazno odluéivanje ;
-usvojen dnevni red,
-ime, prezime podnosioca izvjestaja i sumarni podaci o izvjestaju;
-ime i prezime uéesnika u raspravi;
formulacije, odluke, zakljucke ili preporuke o kojima se glasalo
_odluke, zakljuéke ili preporuke po pojedinim tackama dnevnog reda sa naznatenim brojem
glasova ,ZA" prijedlogi PROTIV” prijedloga, brojem uzdrianih glasova i izdvojenim
misljenjem;
-vrijeme kad je sjednica zavrena ili prekinuta;
-potpis predsjedavajuceg li zapisnicara
U zapisnik se unose izjave na kojima izritito Elanovi insistiraju da se unesu kao i druge
okolnosti 2a koje Vijece roditelja skole donese odluku.

Clan 35.
Zapisnik sjednice Vijec¢a roditelja $kole vodi se u tvrdo ukoritenoj svesci koja se protokolise.
Prije upotrebe sveska se brosira, strane sveske se numerisu, a na kraju, na zadnjoj strani,
stavi se napomena koliko sveska ima stranica i napomena da sluZi za zapisnik Vijeéa roditelja
ékole. Napomena se ovjerava pefatom 3kole i potpisom predsjednika Vijeca roditelja
ikole.Ako se zapisnik ne vodi u svesku odmah, zapisnicar je duZan da svaku stranicu parafira
svojim potpisom i da najdalje u roku od 3 dana podatke sa izdvojenih listova unese u svesku
u kojoj se zapisnik vodi. ZapisniCar ne smije vriti bilo kakvu izmjenu ili dopunu zapisnika. Za
uredno vodenje zapisnika odgovoran je zapisnicar.

Clan 36.
lzmjene i dopune zapisnika vrie se samo odiukom Vijec¢a roditelja Skole prilikom njegovog
usvajanja.
Clan 37.
Zapisnik potpisuje predsjedavajudi vijeca roditelja $kole i zapisniar. Zapisnik se mora
sastaviti, potpisati i objaviti najkasnije 3 dana po odrzavanju sjednice.



Clan 38.

Orginal zapisnika sa eventualnim prilozima €uva se u sekretarijatu Skole kao dokument trajne
vrijednosti.

Clan 39.
Predsjedavajuci Vijeca roditelja 3kole stara se o izvrsenju donijetih odluka.

Clan 40.
Sve odluke, zakljuZci, preporuke Vijec¢a roditelja Skole objavljuju se na oglasnoj tabli Skole u
roku od 8 dana od dana donosenja.

Clan 41.
Sve komisije Vije¢a roditelja $kole duZne su do 15. januara za proteklu godinu podnijeti
izvjeStaj o svom radu.

VIl PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 42.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom usvajanja na sjednici Vije¢a roditelja Skole.

—
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